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1. INTRODUCCION

En este documento se establece las directrices y los lineamientos para garantizar el cumplimiento
de las etapas de identificacién, deteccidn, prevencidn, reporte, monitoreo y respuesta ante actos
de lavado de activos, el financiamiento del terrorismo y el financiamiento de la proliferacién de
armas de destruccion masiva, en adelante LA/FT/FPADM, que puedan llegar a afectar la imagen de
las Compaiiias.

2. OBIJETIVOS

e Definir y aplicar procedimientos y politicas sobre conocimiento de cada uno de los grupos de
interés de las Compainiias, gestionando asi los riesgos legales, reputacionales, operacionales y
de contagio.

e Establecer las medidas necesarias para asegurar el cumplimiento de las politicas del SAGRILAFT.

e Darlineamiento para generar una cultura de control para la prevencién y gestién de los riesgos
asociados.

e Identificar, analizar y evaluar los riesgos asociados al LA/FT/FPADM que se muestran como
sefiales de alerta y tomar acciones de control para prevenir su materializacién o disminuir sus
consecuencias.

3. ALCANCE

El presente manual aplica para todos los procesos que ADL Digital Lab, Carroya, Metrocuadrado,
Seguros ADL y Facilpass en adelante “Las Compaiiias” tengan con colaboradores, proveedores,
accionistas, clientes, terceras partes e intermediarios y cualquier grupo de interés para el desarrollo
de las actividades evitando que la empresa pueda ser utilizada como medio para LA/FT/FPADM.

4. MARCO NORMATIVO

Colombia ha ratificado, entre otras, las siguientes convenciones y convenios de Naciones Unidas,
con el fin de enfrentar las actividades delictivas relacionadas con el LA/FT/FPADM. A continuacion,
se cita el nombre de la convencidn, la ley aprobatoria y la sentencia de constitucionalidad proferida
por la Corte Constitucional dentro del tramite de ratificacion:

e Capitulo X de la circular basica juridica expedida por la Superintendencia de Sociedades

e Convencién de Viena de 1988: Convencién de las Naciones Unidas Contra el Trafico de
Estupefacientes y Sustancias Psicotrdpicas (Aprobada por la Ley 67 de 1993 Sentencia C-
176 de 1994).
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e Convenio de Naciones Unidas para la Represion de la Financiacion del Terrorismo de 1999
(Aprobado por la Ley 808 de 2003 Sentencia C-037 de 2004).

e Convencién de Palermo de 2000: Convencién de Naciones Unidas Contra la Delincuencia
Organizada (Aprobada por la Ley 800 de 2003 Sentencia C-962 de 2003).

e Convencién de Mérida de 2003: Convencidon de Naciones Unidas Contra la Corrupcién
(Aprobada por la Ley 970 de 2005 Sentencia C 172 de 2006).

5. POLITICA GENERAL GESTION DEL RIESGO LA/FT/FPADM

Las Compafiias estdn comprometidas con la adecuada gestion de los riesgos asociados a
LA/FT/FPADM, por esta razén han implementado un sistema SAGRILAFT, para lograr la
identificacion, medicidn y control de estos riesgos a los cuales estan expuestas las compaiiias en la
ejecucion de sus actividades, asi mismo, realizan un permanente monitoreo mediante la
implementacién de buenas practicas para la gestién adecuada de los riesgos LA/FT/FPADM.
Adicionalmente, las compafias desarrollan mecanismos internos para fortalecer la cultura de
gestion de riesgo LA/FT/FPADM, para lo cual establecen y desarrollan un plan de sensibilizacion y
capacitacioén al interior de la compaiiia.

6. ETAPAS PARA LA ADMINISTRACION DEL SAGRILAFT

A continuacidn, se describen los lineamientos para cada una de las etapas que la Unida de Riesgo
Sagrilaft tendrd en cuenta en la aplicacidn de la metodologia del SAGRILAFT en ADL Digital LAB y
sus compafiias:

6.1 ETAPA DE IDENTIFICACION

El SAGRILAFT debe permitirle a ADL Digital Lab y sus compaiiias identificar los factores de riesgo
LA/FT/FPADM, asi como los riesgos asociados con éste y para identificar el Riesgo LA/FT/FPADM,
se debe como minimo:

e Clasificar los Factores de Riesgo LA/FT/FPADM.

e Una vez sean identificados, segmentados y clasificados los Factores de Riesgo
LA/FT/FPADM, establecer las metodologias para identificar el riesgo de LA/FT/FPADM que
puede llegar a enfrentar ADL Digital Lab y sus compaiiias, asi como otros posibles riesgos
asociados.

e Establecer las condiciones y prioridad con que se deben ejecutar las medidas de Debida
Diligencia.

e Disponer e implementar los mecanismos y medidas que permitan un adecuado
conocimiento, identificacion e individualizacion de los Factores de Riesgo LA/FT/FPADM
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aplicables a la naturaleza de ADL y sus compaiiias, teniendo en cuenta que las principales
fuentes de riesgo LA/FT/FPADM son:

o Colaboradores

o Clientes

o Proveedores

o Terceras partes y aliados.

6.2 ETAPA DE MEDICION

Concluida la etapa de identificacion, el SAGRILAFT debe permitirle a la URS medir la probabilidad
de ocurrencia del riesgo inherente frente a cada uno de los Factores de Riesgo LA/FT/FPADM, asi
como el impacto en caso de materializarse, estas mediciones podran ser de caracter cualitativo o
cuantitativo. Como resultado de esta etapa, la URS debe estar en capacidad de establecer el perfil
del riesgo inherente de sus riesgos asociados.

Dentro de la medicion del Riesgo LA/FT/FPADM, la URS debe como minimo:

e Establecer las metodologias para la medicién de probabilidad e impacto del Riesgo
LA/FT/FPADM.

e Incluir mediciones o evaluaciones del Riesgo LA/FT/FPADM de manera individual y
consolidadas frente a cada uno de los Factores de Riesgo LA/FT/FPADM vy los riesgos
especificos que fueron identificados.

e Evaluar el Riesgo LA/FT/FPADM cuando ADL o sus compaiiias ofrezcan nuevos productos o
incursione en nuevos mercados.

6.3. ETAPA DE CONTROL

El SAGRILAFT debe permitirle a la URS tomar las medidas razonables para el control del riesgo
inherente al que se vea expuesta y como resultado de la aplicacién de los controles, debe estar en
capacidad de establecer su perfil de Riesgo Residual, por lo que el control debe traducirse en una
disminucién de la probabilidad de materializacién o del impacto generado por el Riesgo
LA/FT/FPADM.

Para controlar el Riesgo LA/FT/FPADM, ADL Digital Lab y sus compafiias adoptaran el disefio de

metodologias y la creacion de una Matriz de Riesgo LA/FT/FPADM para definir los mecanismos de
control mas adecuados y su aplicacidn a los Factores de Riesgo LA/FT/FPADM identificados.
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Para controlar el Riesgo LA/FT/FPADM, la URS debe como minimo:

e Aplicar las metodologias a cada uno de los Factores de Riesgo LA/FT/FPADM.

e Establecer controles y herramientas para la deteccion de operaciones Inusuales y
Operaciones Sospechosas, con base en los Riesgos LA/FT/FPADM identificados en la
clasificacién, segmentacion e individualizacion de los Factores de Riesgo LA/FT/FPADM y
conforme a la Matriz de Riesgo LA/FT/FPADM, teniendo en cuenta que a mayor riesgo
mayor control.

6.4 ETAPA DE MONITOREO

El SAGRILAFT debe permitirle a ADL Digital Lab y sus compafiias ejercer vigilancia respecto del perfil
de riesgo y estar en condiciones de detectar operaciones inusuales y operaciones sospechosas que
afecten de manera legal, reputacional, operativa o por contagio a la entidad. Para monitorear el
Riesgo LA/FT/FPADM, ADL Digital Lab y sus compafiias deben como minimo:

e Realizar el seguimiento periddico y comparativo del Riesgo Inherente y Residual de cada
Factor de Riesgo LA/FT/FPADM vy de los riesgos asociados.

e Desarrollar un proceso de seguimiento que facilite la rapida deteccidn y correccién de las
deficiencias del SAGRILAFT, con una periodicidad acorde con el perfil de riesgo residual de
la entidad.

e Asegurar que los controles funcionen de manera oportuna, efectiva y eficiente y que
mitiguen los riesgos identificados.

e Asegurar que los Riesgos Residuales se encuentren en los niveles de aceptacion
establecidos por la Compafiia.

7. LINEAMIENTO PARTICULAR SOBRE LA VINCULACION Y EL CONOCIMIENTO DE TERCEROS

Uno de los principales instrumentos para prevenir y controlar los Riesgos LA/FT/FPADM a los que
se encuentran expuestas las Compaiiias, es la aplicacion de medidas de Debida Diligencia vy el
alcance de este proceso debe ser el apropiado para la naturaleza y tamaiio del negocio, teniendo
en cuenta las operaciones y contratos que lleve a cabo o pretenda desarrollar, asi como sus
contrapartes, paises o dreas geograficas de operacién y canales y demads caracteristicas
particulares.
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7.1 CONSULTAS INDIVIDUALES EN LISTAS RESTRICTIVAS, VINCULANTES E INFORMATIVAS

El duefio del proceso de vinculacién y actualizacion de clientes, proveedores, colaboradores y/o
terceras partes e intermediarios debe realizar la validacién individual en listas restrictivas,
vinculantes e informativas, en caso de ser una persona juridica, debera hacer la validacion, a
todos los representantes legales y/o apoderados con facultad de suscribir contratos que
aparezcan en el certificado de existencia y a los duefios con participacién igual o superior al 5%
del capital o los derechos de voto de la persona juridica, y/o se beneficien en un cinco por ciento
(5%) o mas de los rendimientos, utilidades o activos de la persona juridica, de acuerdo con los
requerimientos SAGRILAFT.

El soporte del resultado de la validacién en listas restrictivas, vinculantes e informativas debe
estar debidamente documentado bajo la custodia del area responsable de la vinculacion de la
contraparte.

En caso de que se detecte alguna sefial de alerta en la verificacidon de listas restrictivas y
vinculantes, esta debe ser escalada a la Gerencia de Cumplimiento a través del correo
electrénico oficial cumplimiento@avaldigitallabs.com y/o la herramienta definida para gestion
de casos, para que realicen el andlisis pertinente.

El Oficial de Cumplimiento Principal o Suplente, debe tomar las medidas razonables para el
proceso de Debida Diligencia Simplificada o Intensificada seglin corresponda, en el cual tendra
un minimo de 3 dias habiles para la elaboracidn del informe y toma de decisiones con base en
los riesgos LAFTFPADM identificados, asi mismo debe notificar al solicitante emitiendo el
concepto acerca de si puede continuar o no con el proceso de vinculacién y/o actualizacion de
la contraparte. En caso de que la Sefal de Alerta reportada no se encuentre completamente
documentada, el Oficial de Cumplimiento o Suplente podrd solicitar la ampliaciéon de la
informacion necesaria segun corresponda.

7.2 CONSULTAS MASIVAS EN LISTAS RESTRICTIVAS, VINCULANTES E INFORMATIVAS

Las verificaciones y consultas masivas en listas restrictivas, vinculantes, e informativas se deberan
realizar como medida de monitoreo y seguimiento a través de la herramienta designada por las
Compaiiias, de acuerdo con la periodicidad establecida que determine el Oficial de Cumplimiento
Principal o Suplente.

Como insumo, el duefio del proceso de la vinculacion de los clientes, proveedores, colaboradores
y/o terceras partes e intermediarios, deben suministrar a la Unidad de Riesgos (SAGRILAFT) las
bases de datos que contienen informacién de la Contraparte, ya sea persona natural tercero a
vincular (nombre y tipo de documento, documento de identidad y domicilio) Colaborador (nombre,
documento de identidad, domicilio, cargo, y gerencia a la que pertenece) o juridica, la
identificacion, el domicilio, el Beneficiario Final, el nombre del representante legal, el nombre de la
persona de contacto, el cargo que desempefia, fecha del proceso de conocimiento o monitoreo de
la Contraparte, con el propdsito de determinar posibles sefiales de alerta de personas y entidades
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vinculados con riesgos asociadas a LA/FT/FPADM. En caso de haberse encontrado una coincidencia,
el Oficial de Cumplimiento Principal o Suplente evalta el nivel de riesgo y tomar las medidas
necesarias para su tratamiento y mitigacion.

7.3 PROCESO DE DEBIDA DILIGENCIA SIMPLIFICADA

La Debida Diligencia se debe realizar previo a la vinculacién de la contraparte y de forma continua
como monitoreo, durante la relacidon contractual, con la periodicidad y regularidad establecida por
la Unidad de Riesgo SAGRILAFT, minimo una vez cada dos (2) afios o cada vez que sea necesario
conforme a los cambios de las condiciones juridicas y reputacionales de la contraparte.

Las Compaiiias adoptan las siguientes medidas minimas para el debido proceso de debida diligencia
simplificada de las contrapartes, con un enfoque basado en un riesgo bajo y la materialidad del
mismo:

e Identificar a la contraparte y verificar su identidad utilizando, documentos, datos o
informacidn confiable, de fuentes independientes.

e I|dentificar al Beneficiario Final de la Contraparte y tomar medidas para verificar su
identidad.

e Tratdndose de personas juridicas, se deben tomar medidas para conocer la estructura de
propiedad de las Personas Juridicas, con el fin de obtener el nombre y el nimero de
identificacion de los Beneficiarios Finales, las medidas tomadas deben ser consistentes con
el nivel del riesgo y su materialidad inducida por la estructura de titularidad o la naturaleza
de los asociados mayoritarios.

e Entender, y cuando corresponda, obtener informacién adicional sobre el propdsito y el
caracter que se pretende dar a la relacién comercial.

e Realizar una debida diligencia continua de la relacién comercial y examinar las
transacciones llevadas a cabo a lo largo de esa relacidn, para asegurar que las transacciones
que se realicen sean consistentes con el conocimiento que tiene de su contraparte, su
actividad comercial y el perfil de riesgo, incluyendo, cuando sea necesario, la fuente de los
fondos.

Para el adecuado conocimiento de las contrapartes, los responsables de la vinculacién y
actualizacién de las contrapartes deberan validar que se encuentren diligenciados de forma
correcta los campos (segun aplique) en el formato de registro o actualizacién disefiado por las
Compaiiias para cada una de sus contrapartes.

Los formatos, la documentacién aportada y las consultas realizadas, deben ser archivados como
soporte, de forma digital en la carpeta de la contraparte y custodiados por el area responsable de
la vinculacién y/o actualizacién.
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Para el andlisis de las operaciones, la Unidad de Riesgo (SAGRILAFT) consolida unas bases de datos
que le permite realizar una Debida Diligencia Simplificada teniendo en cuenta los factores de riesgo
asociados con LAFTFPADM.

Estas bases de datos contienen informacién de la Contraparte, ya sea persona natural tercero a
vincular (nombre y tipo de documento, documento de identidad y domicilio) Colaborador (nombre,
documento de identidad, domicilio, cargo, gerencia a la que pertenece) o juridica, la identificacion,
el domicilio, el Beneficiario Final, el nombre del representante legal, el nombre de la persona de
contacto, el cargo que desempefia, fecha del proceso de conocimiento o monitoreo de la
Contraparte.

Las Compaiiias previo al inicio de la relacién contractual o legal, deberd haber cumplido con los
procedimientos de Debida Diligencia, adjuntando para tal efecto los soportes requeridos. y haber
sido avalada por el funcionario o persona encargada del proceso. Si las Compaiiias no pueden llevar
a cabo la Debida Diligencia satisfactoriamente, debera evaluar la pertinencia de iniciar o terminar
la relacion legal o contractual, asi como también la procedencia de reportar la operacién como
sospechosa.

7.4 PROCESO DE DEBIDA DILIGENCIA INTENSIFICADA

Para los casos que se requiera un conocimiento avanzado de la contraparte o del origen de sus
operaciones que conforman sus ingresos y sus activos, las Compafiias llevaran a cabo el proceso de
Debida Diligencia Intensificada, el cual incluye actividades adicionales a las llevadas a cabo en la
Debida Diligencia simplificada.

Estos procedimientos deben aplicarse a aquellas Contrapartes que:
e Las Compafiias considere que representan un mayor riesgo.

e A las contrapartes o cuando su Beneficiario Final detentan la calidad de personas
politicamente expuestas PEPs;

e Aaquellas ubicadas en paises no cooperantes y jurisdicciones de alto riesgo.

Una vez identificadas estas contrapartes, las Companias como parte del proceso de Debida
Diligencia Intensificada debera:

e Obtener la aprobacidn de la instancia o empleado de jerarquia superior para la vinculacion
0 para continuar con la relacién contractual, segun corresponda.

e Adoptar medidas para establecer el origen de los recursos.
e Realizar un monitoreo continto e intensificado de la relacién contractual.

e Revisar permanentemente que las contrapartes no estén constituidas o domiciliadas en los
paises de mayor riesgo contenidos en los listados de GAFI de paises no cooperantes y
jurisdicciones de alto riesgo.
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7.5 VINCULACION DE CLIENTES

El conocimiento de los clientes debe realizarse antes de iniciar cualquier relacidn comercial o bajo
las excepciones dispuestas, para ello las Compaiiias, cuentan con formularios de solicitud de
vinculacion para personas naturales y juridicas, disefiados de acuerdo con las necesidades propias
y como minimo deben contener los requisitos exigidos por la normativa vigente.

De acuerdo con lo anterior, las personas naturales y/o juridicas, deben propender por cumplir con
la totalidad de los documentos y formatos de vinculacion ya que en estos documentos y formatos
se consolida la identidad, informacién comercial, declaraciones de origen de fondos y politica de
tratamientos de datos, entre otros. Dichos documentos deben ser firmados por el representante
legal del tercero y cualquier excepcion debera ser autorizada por el Oficial de Cumplimiento, para
documentar y garantizar los efectos de la debida diligencia.

Una vez recibidos los documentos y formatos, se procedera con la revision y consulta en fuentes
de informacidon internas y externas para garantizar el proceso de conocimiento de terceros
mediante la recoleccion de datos.

En caso de que el Cliente, sus Beneficiarios Finales, Representante Legal o asociados con un
porcentaje de participacidn superior al 5% estén incluidos en una de las Listas o que puedan generar
un riesgo de contagio, el Oficial de Cumplimiento Principal o Suplente, realizara un analisis teniendo
en cuenta los criterios que puedan determinar el nivel de riesgo de dicha coincidencia en listas y
para los casos que aplique se suspendera el proceso de vinculacidn. Si el hallazgo se da sobre una
Lista que no representa un riesgo directo de Contagio, se procedera con el proceso de Debida
Diligencia Intensificada.

7.6 VINCULACION DE PROVEEDORES

El conocimiento de los proveedores debe realizarse antes de iniciar cualquier relacién comercial o
segln excepciones para su vinculacidn inicial, en el marco de la interaccidn para la adquisicién de
bienes o servicios o en el proceso de actualizacion de informacion para ello las Compaiiias, cuentan
con formatos de solicitud de vinculacidon para proveedores naturales y juridicas, disefiados de
acuerdo con las necesidades propias y como minimo deben contener los requisitos exigidos por
normativa vigente.

La informacion del Proveedor debe ser actualizada por lo menos una vez al afio, siempre y cuando
el Proveedor o Contratista esté activo en las Compaiiias. De acuerdo con lo anterior, las personas
naturales y/o juridicas, deben propender por cumplir con la totalidad de los documentos y formatos
de vinculacion.

En estos documentos y formatos se consolidan la identidad, informacién comercial, declaraciones
de origen de fondos y politica de tratamientos de datos, entre otros. Dichos documentos deben ser
firmados por el representante legal del tercero y cualquier excepcién debera ser autorizada por el
Oficial de Cumplimiento, para documentar y garantizar los efectos de la debida diligencia.
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Una vez recibido el formato firmado y los documentos anexos, se procederd con la revisién y
consulta en fuentes de informacién internas y externas para garantizar la seguridad al proceso de
conocimiento de terceros mediante la recoleccién de datos del mismo.

Los proveedores extranjeros de acuerdo con su naturaleza, pais y el régimen regulatorio en donde
se desarrollan, deben diligenciar el w-9 o documento equivalente (formulario que contenga sus
datos basicos para el conocimiento de la contraparte), sin condicionar a la presentacién de los
documentos fisicos.

En caso de que el Proveedor, sus Beneficiarios Finales, Representante Legal o asociados con un
porcentaje de participacion superior al 5%, estén incluidos en una de las Listas o que puedan
generar un riesgo de contagio, el Area de Riesgos en cabeza del Oficial de Cumplimiento Principal
o Suplente, realizara un analisis teniendo en cuenta los criterios que puedan determinar el nivel de
riesgo de dicha coincidencia en listas y para los casos que aplique, se suspenderd el proceso de
vinculacion. Si el hallazgo se da sobre una Lista que no representa un riesgo directo de Contagio, se
procedera con el proceso de Debida Diligencia Intensificada.

7.7 PROCESO DE VINCULACION PERSONAS EXPUESTAS POLITICAMENTE (PEP’s)

Se entienden por Personas Expuestas Politicamente (PEP’S) las personas nacionales o extranjeras
qgue por su perfil o por las funciones que desempefian pueden exponer en mayor grado a las
Compaiiias en el riesgo del LA/FT/FPADM.

Su identificacion inicia en el formulario de vinculacidn y debe dejarse la correspondiente evidencia
y constancia; el proceso de conocimiento debera incluir Debida Diligencia Intensificada. Toda
negociacién realizada con PEPs debe ser aprobada por el Oficial de Cumplimiento Principal o
Suplente, de conformidad con las politicas y criterios aprobados por la Junta Directiva.

En el evento que lainformacién suministrada por PEPs no pueda ser confirmada, sea inexacta, falsa
o presuntamente falsa debera reportarse este hecho al Oficial de Cumplimiento en forma inmediata
para adoptar las medidas correspondientes.

7.8 VINCULACION ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO

Las entidades sin animo de lucro o ESAL por sus siglas, son personas juridicas, que pueden ejercer
derechos y contraer obligaciones. No persiguen animo de lucro, es decir, no pretenden el reparto
de los excedentes o utilidades que se generen en desarrollo de su objetivo social, sino que buscan
engrandecer su propio patrimonio, para el cumplimiento de sus metas y objetivos que, por lo
general, son de beneficio social.

Las contrapartes que estén conformadas como entidades sin dnimo de lucro deberdn informar su

condicién en el proceso de vinculacién y/o actualizacién mediante el formato de vinculacion y
aportar los siguientes documentos:
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e Certificado de existencia y representacion legal, donde aparezcan los administradores,
representantes y miembros del consejo. (en caso de que aplique)

e Certificacion firmada por el representante legal donde indique la composicién de
administradores o controlantes, que ostente una mayor autoridad en relacién con las funciones
de gestidn o direccidn de la persona juridica (Asamblea, Junta Directiva, u otros), que incluya
tipo y numero de identificaciéon, nombres completos y cargo.

8. GENERACION Y REPORTE DE SENALES DE ALERTAS

Las sefiales de alerta son hechos, situaciones, eventos, cuantias, razones financieras y demas
informacion que se determine como relevante, a partir de los cuales se puede inferir oportuna y/o
prospectivamente la posible existencia de un hecho o situacién que escapa a lo que la entidad
define en el desarrollo del SAGRILAFT. Cualquier colaborador de ADL Digital Lab o de sus compaiiias
puede realizar el reporte de sefiales de alerta de Riesgo LA/FT/FPADM mediante los canales de
comunicacion dispuestos para tal fin.

9. REPORTES
9.1 REPORTE DE OPERACIONES INUSUALES

Cada colaborador debe estar en la capacidad de identificar una operacién inusual y es su
responsabilidad reportarla al Oficial de Cumplimiento de manera inmediata, relacionando la
operacién e indicando las razones por las que se determind que era inusual, al correo electrénico
oficial_cumplimiento@avaldigitallabs.com o a la Gerencia de Cumplimiento.

9.2. REPORTE DE OPERACIONES SOSPECHOSAS (ROS).

El Oficial de Cumplimiento debera garantizar la reserva del reporte de una Operacidn Sospechosa
remitido a la UIAF, segun lo previsto en la Ley 526 de 1999 y demds normas que las adicionen,
modifiquen o sustituyan. Una vez identificada y analizada una Operacion Inusual o una Operacion
Sospechosa, deberan conservarse los soportes que dieron lugar a calificarla en una u otra categoria
y deberd reportarle a la UIAF todas las Operaciones Sospechosas que detecten en el giro ordinario
de sus negocios o actividades. El reporte deberd hacerse de manera inmediata y con naturaleza de
ROS, a través del SIREL.
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9.3. AUSENCIA DE REPORTE DE OPERACION SOSPECHOSA — AROS

En caso de que transcurra un trimestre sin que ADL Digital Lab o sus compaiiias realice un ROS, el
Oficial de Cumplimiento, dentro de los diez (10) dias calendario siguientes al vencimiento del
respectivo trimestre, debera presentar un informe de ausencia de reportes de operacion
sospechosa (AROS) a la UIAF a través del SIREL, en la forma y términos que correspondan, segun el

manual de usuarios de esa plataforma.

9.4. INFORMES PERIODICOS DE REPORTE DE INFORMACION A LA SUPERINTENDENCIA DE
SOCIEDADES.

La responsabilidad del diligenciamiento, el contenido y la fidelidad de los informes normativos
periddicos, recae sobre los administradores y el Oficial de Cumplimiento de la compaiiia, por lo que
los reportes se deben realizar en los plazos y bajo los parametros establecidos por la
Supersociedades.

10. CONSECUENCIAS DE INCUMPLIMIENTO

Sin perjuicio de los recursos civiles y penales que pudieran tener lugar de acuerdo con la regulacion
aplicable y las leyes relacionadas con el Riesgo LA/FT/FPADM, las faltas al cumplimiento de este
Manual pueden someter a los colaboradores, que actien en nombre de las Compafiias y que estén
involucrados en dichas violaciones, a multas, penas de prisidon, reclamaciones civiles para
indemnizacién, despido y otras acciones disciplinarias.

Asi mismo cualquier contraparte que incumpla los lineamientos estipulados en el presente
documento, constituye un incumplimiento de las obligaciones y conlleva consecuencias
sancionatorias, definidas en los términos contractuales y legales vigentes.

11. TIPO DE INFORMACION

| Publico | _____ntemo______ | Restringido

X

12. APLICABILIDAD

Transversal

X
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13. CONTROL DE CAMBIOS

Version Fecha Aprobacion Descripcion

01 12/01/2024 Version Inicial
02 15/07/2025 Actualizacion general de los
Manuales
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